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1 Objetoy campo de aplicacion

Esta norma internacional proporciona una guia para la implementacién de un Sistema de Gestion para los Documentos
(SGD) en concordancia con la Norma 1SO 30301. Esta norma internacional esta destinada a utilizarse conjuntamente
con las Normas 1SO 30300 e I1SO 30301. Esta norma internacional no modifica y/o reduce los requisitos de la Norma
ISO 30301. Describe las actividades a llevar a cabo cuando se disefia e implementa un SGD.

Esta norma internacional estd destinada a utilizarse por las organizaciones que implementen un SGD. Es aplicable a

todo tipo de organizaciones (por ejemplo empresas comerciales, agencias gubernamentales, organizaciones sin animo
de lucro) de cualquier tamafio.

2 Normas para consulta

Los documentos indicados a continuacion, en su totalidad o en parte, son normas para consulta indispensables para la
aplicacion de este documento. Para las referencias con fecha, sélo se aplica la edicion citada. Para las referencias sin
fecha se aplica la dltima edicion (incluyendo cualquier modificacidn de ésta).

ISO 30300, Informacién y documentacion. Sistemas de gestion para los documentos. Fundamentos y vocabulario.

ISO 30301:2011, Informacion y documentacion. Sistemas de gestién para los documentos. Requisitos.
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