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Eﬁﬂ_ Informacién y documentacion

Sistemas de gestion para los documentos

Fundamentos y vocabulario

Information and documentation. Management system for records. Fundamentals and vocabulary.

Information et documentation. Systéeme de management des informations et des documents. Principes
essentiels et vocabulaire.

CORRESPONDENCIA Esta norma es idéntica a la Norma Internacional ISO 30300:2011.
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1 OBJETO Y CAMPO DE APLICACION

Esta norma internacional define los términos y definiciones aplicables a las normas elaboradas por el ISO/TC 46/SC11
como SGD. También establece los objetivos de usar un SGD, proporciona los principios para un SGD, describe el enfo-
que por procesos y especifica los roles de la alta direccion.
Esta norma internacional es aplicable a cualquier tipo de organizacion que desee:
a) establecer, implementar, mantener y mejorar un SGD como apoyo de sus actividades;
b) asegurarse a si misma la conformidad con su politica de gestion documental;
¢) demostrar la conformidad con esta norma internacional mediante:
1) larealizacion de una autoevaluacion y autodeclaracion, o

2) la confirmacion de su autodeclaracion por una parte externa a la organizacion, o

3) la certificacion de su SGD por una parte externa.
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